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DEKAN YARDIMCISININ GOREV TANIMI

Gorevin Adi : Dekan Yardimcisi
Gorevli : Dog. Dr. Eren KOMURLU
Gorevin Kapsami: Fakiilte

Gorevin Tanimi ;

1. 2547 Sayili Kanunun 16. Maddesinde tanimlanan gorevler,
2. Fakaltenin, personel (6zlik, akademik personel alimi, stire uzatma, sorusturma vb.) islerinin
koordinasyonunu saglamak ve yarttmek , ilgili komisyonlari olusturmak,
3. Personelin yurtici / yurt disi goérevlendirmelerinde gerek mevzuat agisindan gerek istenilen
belgeler acisindan gerekli kontrolleri yaparak peronel ve tahakkuk birimiyle koordinasyonu
saglamak.
Tahakkuk, ayniyat, satin alma, butge ve 6denek durumlarinin takibini ve planlamasini yapmak,
Binalar ve ¢evre diizeni vb. birimlerin ve islerin kontrolini yapmak
Sivil savunma hizmetlerinin ve givenlik hizmetlerinin takibini yapmak, mevzuata uygun olarak
yuratalmesini saglamak,
7. Fakiilte Stratejik Planini, Faaliyet Planini ve i¢ Kontrol Eylem Planini hazirlamak ve ilgili
birimlere sunulmasini saglamak,
8. Bilimsel aragtirma ve yayin faaliyetlerini takip etmek,
9. Akademik tesvik 6demeleri kapsamindaki islemlerin organizasyonunu yapmak ve takip etmek,
10. Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon galigmalarinin takibini yapmak
ve suresi iginde sonuglandinimalarini saglamak,
11. Dekanin uygun gérmesi halinde 5018 sayih Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu’nun
33. maddesine istinaden gergeklestirme gorevlisi gérevini ytratmek,
12. Tasinir Mal Yonetmeligine istinaden Tasinir Kontrol Gérevlisi iglemlerini yirditmek,
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13. Gérev yetkisi dogrultusunda evrak kayit biriminden gelen evraklari dogrudan ilgili
personele veya birime (béliim bagkanliklarina, akademik personele ayrica Seyit Osman
Yasin Kiigiik : 6grenci igleri, Sef Sonay OZ: Evrak Kayit ve genel yazi igleri, Yalgin
SAHIN : Tahakkuk, satin alma ve mali konular, Tanju KALINTAS: Taginir Mal ve Fatih
KEFELI: personel isleri,) dekan adina havale etme ve gérev alaniyla ilgili kurum iginde
dekan adina yazigma yetkisine sahiptir,

14. ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gérevleri ve Dekan tarafindan verilecek diger gérevleri
yapmakitir,

15. Dekan yardimcisi gorev alanina giren tim yazigsmalardan sorumludur.



